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1. A szabélyzat célja

Az Adatkezelési Szabalyzat célja olyan intézkedések bevezetése és kovetkezetes alkalmazasa, amelyek az
Munkavallalok (tovdbbiakban: Erintettek) személyes adatainak pontos és biztonsagos, valamint a
hatalyos unids és tagéallami adatvédelmi szabalyoknak megfelel6, a Lake Spirit Kft (tovabbiakban:
Vallalkozas szintjén egységesen megvalositott kezelését biztositjak.

Az Adatkezelési Szabalyzat ugyanakkor tomor, atlathatd és konnyen hozzaférhetd tajékoztatast nytjt az
Erintettek szdmara a Vallalkozis altal kezelt személyes adataikhoz valé hozzaférésrél, valamint
rendelkezik és tajékoztatast nytijt a Véllalkozas altal az Erintettek jogainak biztositdsara vonatkozo
szabalyokrol.

2. A szabalyzat hatalya

Személyi hataly

Jelen szabalyzat hatdlya a Vallalkozasra €s azon természetes személyekre terjed ki, akikre az
adatkezelési tevékenysége kiterjed. A jelen szabalyzatban rogzitett adatkezelési tevékenység
természetes személyek személyes adataira iranyul. A szabdlyzat hatdlya nem terjed ki az olyan
személyes adatkezelésre, amely jogi személyekre, illetve amely kiilondsen olyan
vallalkozasokra vonatkozik, amelyeket jogi személyként hoztak 1étre, beleértve a jogi személy
nevét és formajat, valamint a jogi személy elérhetdségére vonatkozo6 adatokat. Jogi személy az
egyesiilet, a gazdasagi tarsasag, a szovetkezet, az egyesiilés és az alapitvany.

Idobeli hataly

Jelen szabalyzat id6beli hatdlya a megallapitdsanak napjatol tovabbi rendelkezésig, vagy a
szabalyzat visszavonasanak napjaig all fenn.

3. Adatkezelési alapelvek

Személyes adatok kezelésének megkezdése el6tt minden esetben gondosan mérlegelni kell, hogy erre
ténylegesen sziikség van-e. Személyes adatok kezelését kizarblag akkor lehet megkezdeni, ha kétséget
kizar6an indokolhat6, hogy az adatkezelés céljat mas modon nem lehet megvalésitani.

A Vallalkozas koteles az Erintettek személyes adatait jogszertien, tisztességesen, atlathat6 moédon
kezelni. Senkit nem érhet hatrany abbdl eredGen, hogy a Vallalkozasnal, illetve a jelen Szabalyzatban
meghatarozott egyéb hat6sagnal eljarast, jogorvoslatot kezdeményezett vagy bejelentést tett, illetve,
hogy a hozzajarulason alapul6 adatkezelés esetén a hozzajarulasat megtagadta vagy visszavonta.

Az Erintettek személyes adatainak gytijtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszert célbél torténhet.
A Vallalkozas koteles eleve elkeriilni, illetve utébb megsziintetni minden olyan adatkezelést, amely az
adott személyes adatra vonatkozo céllal 6ssze nem egyeztethet6 modon torténik. A Vallalkozas csak a
sziikséges mértékben jogosult személyes adatot kezelni, és koteles minden olyan személyes adatot
torélni, amelynek tekintetében az adatkezelés célja megsziint, illetve az adatkezelés jogalapja nem
igazolhato.

A Villalkozas koteles olyan kontrollmechanizmusokat bevezetni, amelyek alkalmasak arra, hogy mar
el6zetesen is, illetve utobb sziird jelleggel biztosithat6 legyen, hogy

1. a személyes adatok mar az adatfelvétel id6pontjaban, majd az adatkezelés teljes idGtartama
alatt az adatkezelés céljainak megfelelnek, tovibba

2. az adatkezelés mértéke mind az adatok korét, mind az adatkezelés idGtartamat illetGen a
sziikségesre korlatozodik.



A Véllalkozas altal kezelt személyes adatoknak pontosnak és naprakésznek kell lenniiik. A Vallalkozas
koteles minden ésszerti intézkedést megtenni annak érdekében, hogy pontos személyes adatok
keriiljenek kezelésre,

1. az adatkezelés céljai szempontjabol felesleges, id6kozben feleslegessé valo személyes
adatokat haladéktalanul toroljék;
2. a pontatlan személyes adatokat helyesbitsék vagy toroljék.

A személyes adatok tarolasanak olyan formaban kell térténnie, amely az Erintettek azonositasat csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehet6vé.

A személyes adatok kezelését olyan modon kell végezni, hogy megfelel6 technikai vagy szervezési
intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfelel6 biztonsaga, ideértve
mindazon lépéseket, melyek a személyes adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen
elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmét szolgélja.

4. Az adatkezelés jogszerlisége

Az adatkezelés alapjanak helytall6 meghatarozasa és a kivalasztott jogalaphoz tartozo tovabbi feltételek
teljesitése a jogszer adatkezelés elGfeltétele. A jogszeritiség kovetelménye tehat szlikebben véve a
megfelel6 adatkezelési jogalap meglétét feltételezi, tigabban értelmezve pedig azt jelenti, hogy a
személyes adatok kezelésére csak az adott adatkezelési jogalapra vonatkozd jogszabalyokkal
Osszhangban keriilhet sor.

A Viallalkozas az altala végzett tevékenységre tekintettel az Erintettek személyes adatai tekintetében az
alabbi f6bb jogalapok koziil valaszthat az adatkezelés jellegének és koriilményeinek megfelelGen. Az els6
alpontban emlitett f6bb jogalapok a személyes adatok kiilonleges kategoériai kivételével minden
személyes adatra vonatkoznak, mig a masodik alpont a személyes adatok kiilonleges kategoériiira
vonatkoz6 jogalapokkal kapcsolatos specialis rendelkezéseket rogziti.

4.1  Személyes adatok, a kiilonleges adatok kivételével

A Vallalkozés az Erintett személyes adatait — ide nem értve a kiilonleges adatokat — kiiléndsen az alabbi
jogalapon kezelheti:

Hozzajarulas: A Vallalkozds — amennyiben a hozzajarulas onkéntessége bizonyithaté -
hozzajarulast adhat személyes adatainak kezeléséhez. Amennyiben a Vallalkozas a kozvetleniil 16.
életévét be nem toltott gyermekeknek kinalt informéacios tarsadalommal 6sszefliggs szolgaltatasok
kapcsan a 16. életévét be nem toltott gyermek személyes adatait kezeli, f6szabaly szerint csak akkor
és olyan mértékben jogszerl az adatkezelés, ha a hozzajarulast a gyermek feletti sziil6i feliigyeletet
gyakorl6 adta meg, ill. engedélyezte. Az Erintett a hozz4jarulasat onkéntes alapon nytjtja, és jogosult
azt barmikor visszavonni. A visszavonas az azt megel6z8en végrehajtott adatkezelés jogszerliségét
nem érinti.

a) Szerz6dés elGkészitése, ill. szerzédés teljesitése: Ez a jogalap alkalmazhatd a szerz6déshez
(pl. szolgaltatas nyujtasara iranyuld szerz6dés, munkaszerz6dés, tanulméanyi szerz&dés)
teljesitéséhez sziikséges adatkezelések esetén, amelyben az Erintett az egyik fél, vagy ha az
adatkezelés a szerzédés megkotését megelézéen az Erintett kérésére torténd lépések
megtételéhez sziikséges.

b) Jogi kotelezettség teljesitése: Unids vagy nemzeti jog altal megkivant adatkezelés.

c) Jogos érdek: Idetartoznak a Véllalkozas vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges adatkezelések. A Véallalkozas vagy harmadik fél jogos érdekét az
adott adatkezelési célra vonatkoz6 adatkezelési tajékoztato rogziti.

d) [Egyéb, az adott adatkezelési cél szempontjabol egyedi adatkezelési jogalapok lehetnek még:
az Erintett vagy egy masik természetes személy létfontossagi érdeke vagy kozérdeki



adatkezelés, illetve a Vallalkozéasra ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat ellatasaval 0sszefligg6 adatkezelés.]

Amennyiben a Villalkozis az Erintett§] gytijti az adatokat és az Erintett a fenti jogalapokon kezelt
adatokat nem adja meg, akkor az adatszolgéltatas lehetséges kovetkezménye lehet a valamilyen
szerzGdés elGkészitésének, illetve teljesitésének a megtagadasa, illetve lehetetleniilése (pl. a
munkaviszony létesitésének a meghitsulasa). Ha az Erintett a szolgaltatand6 adatoknak csak egy részét
nem adja meg, akkor a nem teljes kortien szolgaltatott adatok alapjan kell megitélni, hogy az
adatszolgaltatds elmaradisa okozhatja-e pl. a szerz6dés létrejottének vagy fenntartasanak
lehetetlentilését. Szerz6désen alapulé adatkezelés esetén a lehetetleniilés jogkovetkezményeit a
Véllalkozas csak akkor alkalmazhatja, ha igazolja, hogy a szolgaltatott adat nélkiil az érintett szerz6dés
teljesitésére nem képes.

4.2 Kiilonleges adatok

A természetes személyeket megillet6 alapvet§ jogok és szabadsagok miatt a kiilonleges adatok
természetiiknél fogva érzékeny és kockazatot jelent6 adatok, melyek megkiilonboztetett védelmet
igényelnek. A Vallalkozas az Erintett kiilonleges adatait — ideértve elsésorban az egészségiigyi adatokat
— kiilonosen az alabbi célbdl, illetve jogalapon kezelheti:

a) GDPR 9. cikk (2) bek. a) pontja: Az Erintett — amennyiben a hozzajarulds onkéntessége
bizonyithat6 — hozzajarulast adhat személyes adatainak kezeléséhez (ennek mintajat az 1. sz.
melléklet tartalmazza). Az Erintett a hozz4jarulasat 6nkéntes alapon nytijtja, és jogosult azt
barmikor visszavonni. A visszavonas az azt megel6z6en végrehajtott adatkezelés
jogszerliségét nem érinti.

b) GDPR 9. cikk (2) bek. b) pontja: Pl. unio6s vagy tagallami jog, illetve a tagallami jog szerinti
kollektiv szerz6dés felhatalmazasa esetén a Vallalkozas adatkezelést folytathat a
foglalkoztatast, valamint a szocialis biztonsagot és szocidlis védelmet szabalyozd jogi
el6irasokbol fakad6 kotelezettségei teljesitése és konkrét jogai gyakorlasa érdekében.

c) GDPR 9. cikk (2) bek. f) pontja: Ez a jogalap alkalmazhato, ha a kiilonleges adat kezelésére
jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez sziikséges célbol keriil
sor.2

5.A Vallalkozas tajékoztatasi kotelezettsége és intézkedései

A Villalkozas koteles tomor, atlathaté és konnyen hozzaférheté formaban, vildgosan és kozérthet6en az
Erintett rendelkezésére bocsatani bizonyos informéciokat és tajékoztatni az Erintettet az 6t megillets
jogokrol.s Tovabba az Erintett kérelmére bizonyos eljarasi szabalyok betartasaval a Vallalkozés
intézkedéseket tehet.

5.1  Adatkezelési tajékoztato

AVallalkozas attél fiiggden, hogy a személyes adatokat az Erintetté] gytijti-e vagy sem, koteles az Erintett
rendelkezésére bocsajtani bizonyos az adatkezelésre vonatkozd informaciokat. Jelen adatkezelési
tajékoztatasok kozos és egyedi szabalyait az alabbi alfejezetek foglaljak 6ssze.

1 A felsorolas nem teljeskorii, tovabbi informéciok a GDPR 6. cikkében talalhatok.
2 A felsorolas nem teljeskorti, tovabbi informéaciok a GDPR 9. cikkében talalhatok.
3 Az adatvédelmi incidensre vonatkoz6 szabalyokat a jelen szabélyzat 8. pontja tartalmazza.



5.1.1  Kozos szabalyok

A tajékoztatasi kotelezettségek alapjan a Vallalkozas az alabbiakrol kiteles értesiteni az Erintettet:

a) A Vallalkozasnak és — ha van ilyen — a Vallalkozas képviselGjének a kiléte és elérhetGségei,
b) a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja,

c) a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének f) pontjan alapul6 adatkezelés esetén, a Vallalkozas vagy
harmadik fél jogos érdekei,

d) adott esetben a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai, ha van ilyen,

e) adott esetben annak ténye, hogy a Vallalkozas harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet
részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat, tovabba az Eur6pai Bizottsag megfelel6ségi
hatarozatanak léte vagy annak hianya, vagy a GDPR 46. cikkben, a GDPR 47. cikkben vagy a
GDPR 49. cikk (1) bekezdésének masodik albekezdésében emlitett adattovabbitas esetén a
megfelel§ és alkalmas garanciak megjelolése, valamint az azok masolatidnak megszerzésére
szolgalé modokra vagy az azok elérhetGségére vald hivatkozas,

f) a személyes adatok tarolasanak idStartamarol, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idGtartam
meghatarozasanak szempontjairol,

2) az Erintett azon jogarol, hogy kérelmezheti az adatkezel6t6l a ra vonatkozd személyes
adatokhoz val6 hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és
tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett
adathordozhat6saghoz val6 jogardl,

h) a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan vagy a GDPR 9. cikk (2) bekezdésének a) pontjan
alapul6 adatkezelés esetén a hozzajarulas barmely id6pontban torténd visszavonasahoz vald
jog, amely nem érinti a visszavonas el6tt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés

jogszeriiségét,
i) a felligyeleti hat6saghoz cimzett panasz benytjtasanak jogarol,
)] a GDPR 22. cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve

a profilalkotast is, valamint legaldbb ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra
vonatkozoan értheté informéaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelent6séggel, és az
Erintettre nézve milyen varhat6 kévetkezményekkel bir.

5.1.2 Rendelkezésre bocsatandé informéciok, ha az adatokat az Erintettdl
gytjtik

Abban az esetben, ha a Vallalkozas a személyes adatokat az ErintettS] gytjti, a fentieken tal koteles az
Erintettet tijékoztatni arrol, hogy a személyes adat szolgaltatisa jogszabalyon vagy szerzédéses
kotelezettségen alapul vagy szerz6dés kotésének elGfeltétele-e, valamint hogy az érintett koteles-e a
személyes adatokat megadni, tovibba hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az
adatszolgaltatis elmaradasa.

A tijékoztatist a személyes adatok megszerzésének id6pontjaban sziikséges megadni. Amennyiben
azonban az Erintett mar rendelkezik a fenti informaciékkal, nem sziikséges azokrol 6t tajékoztatni.

5.1.3 Rendelkezésre bocsatandé informécidk, ha az adatokat nem az Erintett6l
gytjtik
Abban az esetben, ha a Vallalkozés a személyes adatokat nem az Erintettd] gytijti, a fentieken ttil koteles

az Erintettet tajékoztatni az Erintett személyes kategériairol, valamint a személyes adatok forrasarol és
adott esetben arrol, hogy az adatok nyilvanosan hozzaférhets forrasokbdél szarmaznak-e.



A Vallalkozas a kovetkez6 id6pontokban koteles a tajékoztatast megadni:

a) a személyes adatok kezelésének konkrét koriilményeit tekintetbe véve, a személyes adatok
megszerzésétdl szamitott észszerl hataridon, de legkésébb egy honapon beliil,

b) ha a személyes adatokat az Erintettel valé kapcsolattartas céljara hasznaljak, legalabb az
Erintettel val6 els6 kapcsolatfelvétel alkalméaval vagy

c) ha varhatéan mas cimzettel is kozlik az adatokat, legkés6bb a személyes adatok elsd
alkalommal val6 kozlésekor.

Nem sziikséges a fenti adatok megadasa, amennyiben

a) az Erintett mar rendelkezik az informaciokkal,

b) a szoban forgd informaciok rendelkezésre bocsatdsa lehetetlennek bizonyul vagy
aranytalanul nagy er6feszitést igényelne, kiillonésen a kozérdekdi archivalas céljabol,
tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célb6l, a GDPR 89. cikk (1)
bekezdésében foglalt feltételek és garanciak figyelembevételével végzett adatkezelés
esetében, vagy amennyiben az e cikk (1) bekezdésében emlitett kotelezettség
val6szintsithet6en lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezen adatkezelés
céljainak elérését. Ilyen esetekben az adatkezel6nek megfelel intézkedéseket kell hoznia —
az informaciok nyilvinosan elérhet6vé tételét is ideértve — az érintett jogainak,

szabadsigainak és jogos érdekeinek védelme érdekében,

c) az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten eldirja az adatkezel6re alkalmazand6 unios
vagy tagallami jog, amely az Erintett jogos érdekeinek védelmét szolgaldé megfelel6
intézkedésekrdl rendelkezik vagy

d) a személyes adatoknak valamely unids vagy tagallami jogban elGirt szakmai titoktartasi
kotelezettség alapjan, ideértve a jogszabalyon alapuld titoktartisi kotelezettséget is,
bizalmasnak kell maradnia.

5.2 Az adatok megismerésére jogosultak kore

A személyes adatokat a Vallalkozas a vonatkozé adatkezelési célhoz kapcsolodd
hozzaférési jogosultsagokkal rendelkezé munkavallaloi, illetve a Vallalkozas részére
szolgaltatasi szerzOdések alapjan adatfeldolgozasi tevékenységet végzd személyek,
szervezetek ismerhetik meg, a Vallalkozas altal meghatarozott terjedelemben és a
tevékenységiik végzéséhez sziikséges mértékben.

Az adatfeldolgozok felsorolasat a szabalyzat 3. sz. melléklete tartalmazza.

5.3 Erintetti jogok

Az Erintett kérelmezheti a Véllalkozastol a ra vonatkozé személyes adatokhoz valé hozzaférést, azok
helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése
ellen. Az Erintettet megilleti tovidbb4 az adathordozhat6sighoz és a jogorvoslathoz valé jog, valamint az
egyedi ligyekben alkalmazott automatizalt dontéshozatalrdl valoé dontés joga, beleértve a profilalkotast
is.

Bizonyos érintetti jogokrol a Vallalkozis az 5.1 pontban emlitett tajékoztatdé részeként koteles

tajékoztatast nyudjtani.

5.4  Eljarasi szabalyok

A Villalkozas a fenti tajékoztatasi kotelezettségének teljesitése és intézkedései megtétele soran az ott
meghatarozottak szerint koteles eljarni. A fent meghatéarozott specidlis szabalyokat meghaladéan a
Vallakozas a kovetkez6 rendelkezések betartasaval jar el.



6.Korlatozasok

(1) Az adatkezelOre vagy adatfeldolgozora alkalmazando6 unios vagy tagéllami jog jogalkotasi
intézkedésekkel korlatozhatja a 12-22. cikkben és a 34. cikkben foglalt, valamint a 12-22.
cikkben meghatarozott jogokkal ¢és kotelezettségekkel Osszhangban 1évé rendelkezései
tekintetében az 5. cikkben foglalt jogok és kotelezettségek hatalyat, ha a korlatozas tiszteletben
tartja az alapvetd jogok ¢€s szabadsagok lényeges tartalmat, valamint az aldbbiak védelméhez
szlikséges ¢s aranyos intézkedés egy demokratikus tarsadalomban:

a.
b.

C.

o

1.

j-

nemzetbiztonsag;
honvédelem,;
kozbiztonsag;

blincselekmények megelézése, nyomozasa, felderitése vagy a vadeljaras
lefolytatasa, illetve biintetdjogi szankcidk végrehajtisa, beleértve a
kozbiztonsagot fenyegetd veszélyekkel szembeni védelmet és e veszélyek
megeldzését;

az Uni6 vagy valamely tagallam egyéb fontos, altalanos kozérdeki célkitiizései,
kiilonosen az Unid vagy valamely tagallam fontos gazdasagi vagy pénziigyi
érdeke, beleértve a monetaris, a koltségvetési és az adodzasi kérdéseket, a
népegészségligyet €s a szocialis biztonsagot;

a birdi fiiggetlenség és a birdsagi eljarasok védelme;

a szabalyozott foglalkozdsok eset¢ben az etikai vétségek megeldzése,
kivizsgalasa, felderitése és az ezekkel kapcsolatos eljarasok lefolytatasa;

az a)—¢) és a g) pontban emlitett esetekben — akar alkalmanként — a kozhatalmi
feladatok ellatasahoz kapcsolddo ellendrzési, vizsgalati vagy szabalyozasi
tevékenység;

az érintett védelme vagy masok jogainak €s szabadsagainak védelme;

polgari jogi kovetelések érvényesitése.

(2) Az (1) bekezdésben emlitett jogalkotasi intézkedések adott esetben részletes
rendelkezéseket tartalmaznak legalabb:

a.
b.

C.

o

az adatkezelés céljaira vagy az adatkezelés kategoriaira,
a személyes adatok kategoridira,
a bevezetett korlatozasok hatalyara,

a visszaélésre, illetve a jogosulatlan hozzaférésre vagy tovabbitas
megakadalyozasat c€lzo garancidkra,

az adatkezeld meghatdrozasdra vagy az adatkezel6k kategoridinak
meghatarozasara,

az adattarolas idOtartamara, valamint az alkalmazandé garancidkra, figyelembe
véve az adatkezelés vagy az adatkezelési kategoridk jellegét, hatalyat €s céljait,

az érintettek jogait és szabadsagait érintd kockazatokra, és

az ¢érintettek arra vonatkoz6 jogara, hogy tajékoztatast kapjanak a korlatozasrol,
kivéve, ha ez hatranyosan befolyasolhatja a korlatozas céljat.



7. Adattovabbitas

A Vallalkozas meghatarozott célbol — igy kiilonésen valamely harmadik személlyel fennéll6 szerzédés
teljesitése érdekében, illetve a jogszabalyban meghatarozott kotelezettség, munkaviszonybol szarmazo
munkaltatoi kotelezettség teljesitése érdekében — az Erintettek személyes adatait tovabbithatja.

Adattovabbitas esetén — jogszabalyon alapulé adattovabbitas kivételével — a Vallalkozas kizarolag olyan
cimzettek részére tovabbitja az Erintett személyes adatait, amelyek az Eurépai Unio6 teriiletén székhellyel
rendelkeznek, vagy amelyek megfelel§ garancidkat nytjtanak arra, hogy az altaluk torténd adatkezelés
a GDPR kovetelményeinek megfelel.

Amennyiben a Vallalkozas személyes adatot harmadik orszagba — tehat az Eur6pai Unién kiviili
orszagba — vagy nemzetkdzi szervezet részére tovabbit (vagy harmadik orszagban m{ik6dé adatkezeld
vagy nemzetkozi szervezet szamara elérhet6vé tesz), ugy a Vallalkozas koteles arrél gondoskodni, hogy
a harmadik orszidgban miikodé cimzett, illetve a nemzetkozi szervezet az Erintett személyes adataival
kapcsolatosan a Vallalkozas altal biztositott védelemmel azonos mértéki védelmet biztositson a GDPR
V. fejezetében foglaltaknak megfelelGen.

Ha olyan harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet szamara torténik az adattovabbitas, amely a
személyes adatok megfelel§ szinti védelmét a GDPR V. fejezete szerint biztositani nem tudja (pl. egyes
4zsiai vagy afrikai orsz4gok), akkor az adattovabbitis csak akkor térténhet az Erintett hozzijarulasa
nélkiil, ha az adattovabbitas megfelel a GDPR 49. cikkében foglaltaknak; ennek hidnyaban a személyes
adatok tovabbitashoz sziikséges az Erintett kifejezett hozzajarulasa.

8. Adatvédelmi incidens

Adatvédelmi incidens esetén a Vallalkozas a kévetkezd szabalyokat koteles betartani, illetve a kovetkezd
szabalyok alapjan koteles eljarni.

8.1  Bejelentés a feliigyeleti hatosaghoz

A Viallalkozas az 4ltala kezelt adatok vonatkozisaban az adatvédelmi incidenst a tudomésszerzést
koveten indokolatlan késedelem nélkiil, amennyiben az lehetséges, gy a tudomésszerzést kovetGen
legkés6bb 72 6raval bejelenti a feliigyeleti hatésagnak, legalabb az alabbi tartalommal:

a) az adatvédelmi incidens jellegének ismertetése, ideértve az érintettek kategdridit és
hozzavetbleges szamat, az incidenssel érintett adatok kategoriit és hozzavetbleges szamat,

b) a tovabbi tajékoztatast nydjto egyéb kapcsolattarto neve elérhetésége,

c) az adatvédelmi incidensbdl eredd, valészintisithet kovetkezmények,

d) az adatkezel6 4ltal az adatvédelmi incidens orvoslésara tett vagy tervezett intézkedések,

ideértve az esetleges hatranyos kdvetkezmények enyhitését célz6 intézkedéseket.

Ha és amennyiben nem lehetséges a fenti informacidkat egyidejiileg k6z6lni, azok tovabbi indokolatlan
késedelem nélkiil késGbb részletekben is kozolhetGk a feliigyeleti hatosaggal. Ha a bejelentés nem
torténik meg 72 6ran beliil, mellékelni kell hozz4 a késedelem igazolasara szolgalé indokokat is.

Nem kell bejelenteni az adatvédelmi incidenst, ha az adatvédelmi incidens valészintisithet6en nem jar
kockézattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve. A kockazat valoszintiségét és
sulyossagat az adatkezelés jellegének, hatokorének, koriilményeinek és céljainak fiiggvényében kell
objektiv értékelés alapjan meghatarozni. Kockazatnak mindsiilhet példaul, ha az érintettek az incidens
folytdn hatranyos megkiilonboztetésben részesiilhetnek, személyazonossagukkal torténd visszaélés
alanyaiva valhatnak, pénziigyi veszteséget szenvedhetnek, j6 hirneviik sériilhet, egyéb jelentGs gazdasagi
vagy szocidlis hatrany érheti 6ket.



8.2 Az Erintett tajékoztatasa

Ha valamely Erintett, kiilonos tekintettel a Vallalkozds munkavallaloira, adatvédelmi incidensrél
értesiil, ugy koteles errdl a Vallalkozas képvisel§jét haladéktalanul értesiteni.

Minden olyan esetben, ha az adatvédelmi incidens valésziniisithet6en magas kockazattal jar valamely
Erintett(ek) jogaira és szabadsigaira nézve és az incidensrdl a Vallalkozas tudomast szerez, arrél
indokolatlan késedelem nélkiil tijékoztatni koteles az Erintett(ek)et. A tijékoztatasban vilagosan és
kozérthet6en ismertetni kell:

a) az adatvédelmi incidens jellegét,

b) a tovabbi tajékoztatast nytjtd egyéb kapcsolattartd nevét és elérhetfségét,

c) az adatvédelmi incidensbdl eredd, valoszintisithetd kovetkezményeket,

d) a Vallalkozas altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket,

beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensb6l ered6 esetleges hatranyos
kovetkezmények enyhitését célzd intézkedéseket.

Az Erintett tajékoztatasa nem sziikséges, amennyiben a kovetkezd feltételek barmelyike teljesiil:

a) a Vallalkozas megfelel6 technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és
ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében
alkalmaztak, kiilonosen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositas alkalmazéasa —,
amelyek a személyes adatokhoz valé hozzaférésre fel nem jogositott személyek szaméara
értelmezhetetlenné teszik az adatokat,

b) a Vallalkozés az adatvédelmi incidenst kovet6en olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek
biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas kockazat a tovabbiakban
val6szintsithet6en nem val6sul meg,

c) a tajékoztatds aranytalan erdfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az Erintetteket
nyilvanosan, a helyben szokasos moédon kozzétett informacidk atjan kell tajékoztatni, vagy
olyan hasonl6 intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony
tajékoztatasat.

Amennyiben a Vallalkozds még nem értesitette az Erintettet az adatvédelmi incidensrél, a feliigyeleti
hat6sag, miutdn mérlegelte, hogy az adatvédelmi incidens val6szintisithetéen magas kockazattal jar-e,
elrendelheti az Erintett tijékoztatasat, vagy megallapithatja a fenti feltételek valamelyikének teljesiilését
és igy azt, hogy az Erintett tajékoztatasa nem sziikséges.

9. Adatkezelési nyilvantartasok

9.1  Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

A Villalkozas és a Vallalkozas képviselGje a felelGsségébe tartozban végzett adatkezelési
tevékenységekrol irasban, ideértve az elektronikus dokumentumot is, nyilvantartast koteles vezetni a
GDPR 30. cikkének megfelelGen, ami a kovetkez6 informéaciokat tartalmazza:

a) a Véllakozas neve és elérhetésége,
b) az adatkezelés céljai,
c) az Erintettek kategoridinak, valamint a személyes adatok kategorisinak ismertetése,

d) olyan cimzettek kategoriai, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy kozolni fogjak, ideértve
a harmadik orszagbeli cimzetteket vagy nemzetkozi szervezeteket,

e) adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére
torténd tovabbitadsara vonatkoz6 informéaciok, beleértve a harmadik orszag vagy a
nemzetkozi szervezet azonositasat, valamint a GDPR 49. cikk (1) bekezdésének masodik
albekezdés szerinti tovabbitas esetében a megfelel§ garanciak leirasa,

) ha lehetséges, a kiilonb6z6 adatkategoriak torlésére elGiranyzott hatariddk,
2) halehetséges, a GDPR 32. cikk (1) bekezdésében emlitett technikai és szervezési intézkedések

4ltalanos leirasa.



A Vallalkozas és a Véllalkozas képviselGje koteles a nyilvantartast megkeresés alapjan a feliigyeleti
haté6sag részére hozzaférhet6vé tenni.

9.2 Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

A Villalkozas nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket az alabbi informaciokkal:

a) az adatvédelmi incidenshez kapcsol6dé tények,
b) annak hatasai és
c) az orvoslasara tett intézkedések.

Jelen nyilvantartasba a feliigyeleti hatdsag betekinthet és ellendrizheti, hogy a GDPR 33. cikk
rendelkezéseinek betartasat.

10.Adatvédelmi hatasvizsgalat

Az adatvédelmi hatasvizsgalat sordn a Vallalkozas az olyan adatkezelések esetében, amelyek
valoszintlisithet6en magas kockazattal jarnak a természetes személyek jogaira és szabadsagaira
hastasvizsgalatot koteles végezni. A hatasvizsgalat legalabb az alabbi informaciokat tartalmazza:

a) a tervezett adatkezelési mfiveletek modszeres leirasara és az adatkezelés céljainak
ismertetésére, beleértve adott esetben az adatkezel6 altal érvényesiteni kivant jogos érdeket,

b) az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési miiveletek sziikségességi és aranyossagi
vizsgalatara,

c) az Erintett jogait és szabadsagait érint§ kockazatok vizsgalatara,

d) a kockazatok kezelését célzo intézkedések bemutatisara, ideértve a személyes adatok

védelmét és a GDPR-ral val6 0sszhang igazolasat szolgéld, az érintettek és mas személyek
jogait és jogos érdekeit figyelembe vev6é garancidkat, biztonsagi intézkedéseket és
mechanizmusokat.

11. Az adatfeldolgozassal kapcsolatos szabalyok

11.1 Az adatfeldolgozassal kapcsolatos altalanos szabalyok

Vallalkozas az altala kezelt személyes adatok korében megbizott kiilsé adatfeldolgozot vesz igénybe a
kovetkezd feladatok ellatasa céljabol:

- internetes honlap lizemeltetése, karbantartasa,

- ad6- és szamviteli kotelezettségek teljesitése,

- megrendelt szolgaltatasok teljesitése.

Az adatfeldolgozd(k) felsorolasat jelen szabalyzat 3. sz. melléklete tartalmazza.

Az adatfeldolgozé személyes adatok feldolgozisaval kapcsolatos jogait és kotelezettségeit torvény,
valamint az adatkezelésre vonatkozo6 kiilon torvények keretei k6zott az adatkezel$ hatarozza meg.

A Villalkozas deklaralja, hogy az adatfeldolgozo6 tevékenysége soran az adatkezelésre vonatkozé érdemi
dontés meghozatalara kompetencidval nem rendelkezik, a tudomésara jutott személyes adatokat
kizarolag az adatkezel6 rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara adatfeldolgozast nem
végezhet, tovabba a személyes adatokat az adatkezel6 rendelkezései szerint koteles tarolni és meg6rizni.

Az adatfeldolgozd részére az adatkezelési miiveletek targyaban adott utasitasok jogszer(iségéért a
Vallalkozas felel.



A Vallalkozas kotelezettsége az érintettek szamara az adatfeldolgozd személyérdl, az adatfeldolgozas
helyérol valo tajékoztatas megadasa.

A Villalkozas az adatfeldolgozénak tovabbi adatfeldolgozo6 igénybevételére felhatalmazast nem ad.

Az adatfeldolgozasra vonatkozo szerz6dést irasba kell foglalni. Az adatfeldolgozassal nem bizhat6é meg
olyan szervezet, amely a feldolgozand6 személyes adatokat felhasznal6 iizleti tevékenységben érdekelt.

11.2 A Vallalkozas altal ellatott adatfeldolgozoi tevékenység

A Vallalkozés kotelezettséget vallal, illet6leg megfelel$ garancidkat nytjt az altala adatfeldolgozoként
ellatott adatkezelési tevékenységnek a Rendeletben szabdlyozott kovetelményrendszerrel vald
megfelelésre és az érintettek jogainak védelmét biztositd, megfeleld technikai és szervezési intézkedések
végrehajtasara.

A Villalkozas mint adatfeldolgoz6 haladéktalanul tajékoztatja az adatkezelGt, ha gy véli, hogy annak
valamely utasitisa sérti ezt a rendeletet vagy a tagallami vagy uni6s adatvédelmi rendelkezéseket.

A Vallalkozas az Adatkezel6 utasitasara, az adatvédelmi szabalyokkal és alapelvekkel 6sszhangban
dolgozza fel az Adatokat, és koteles figyelemmel lenni az Adatkezelének az Adatfeldolgoz altal ismert
szerzGdéses kotelezettségeire.

A Villalkozas az adatkezel6 altal részére atadott adatokat nem modosithatja, térolheti, masolhatja,
kapcsolhatja 6ssze mas adatbazisokkal az adatokat, nem hasznalhatja a jelen Szerz6déstél eltéré célra,
sem sajat célra, nem kozolheti harmadik személyekkel, kivéve olyan mértékben, amennyiben az
Adatkezel$ azt szamara kifejezetten elGirja és az Adatfeldolgozas céljabol sziikséges.

A Viallalkozas nem jogosult az adatkezel§ képviseletére, vagy az adatkezel§ nevében jognyilatkozat
tételére, kivéve akkor, ha erre az adatkezelGvel kotott megallapodés, vagy mas okirat kifejezetten.
felhatalmazza.

A Villalkozas lerogziti, hogy az adatkezel$ kizardlagosan jogosult az adatfeldolgozé rendelkezésére
bocsatott adatok feldolgozasi céljat és mddjat meghatarozni.

A Vallalkozas, mint adatfeldolgozé koteles az adatok biztonsagarol gondoskodni, koteles mindazon
technikai és szervezési intézkedések megtételére, amelyek sziikségesek az adatvédelmi szabalyok
érvényre juttatasahoz, ennek megfelelen intézkedéseket koteles tenni az adatokhoz valé jogosulatlan
hozzaférés ellen, az adatok jogosulatlan megvaltoztatasa, tovabbitasa, nyilvinossagra hozatala, torlése,
megsemmisitése ellen. Koteles tovabba megfelel§ intézkedéseket foganatositani a véletlen
megsemmisiilés és sériilés, tovabba a technikai valtozasokbol ered hozzaférhetetlenné valas ellen.

A Vallalkozds jelen szabalyzat adatbiztonsdgra vonatkozd rendelkezéseinek betartisara
adatfeldolgozésra iranyul6 tevékenysége soran maradéktalan kotelezettséget vallal, az ott rogzitettek az
adatfeldolgozési tevékenységére is iranyadok.

A Vallalkozas, mint adatfeldolgoz6 kizarolag azon alkalmazottak részére biztosit hozzaférést az
adatokhoz, akiknek az adatfeldolgozasi tevékenység ellatasa érdekében arra sziikségiik van, tovabba
tajékoztatassal latja el a hozzaféréssel rendelkez6ket a biztonsagi kovetelményeknek valé megfelelési és
titoktartasi kotelezettségrol.

A Vallalkozas, mint adatfeldolgozé kotelezettséget vallal arra, hogy egyiittmiikodik az adatkezelGvel
annak érdekében, hogy az adatkezel§ a ra vonatkozd jogszabalyi kotelezettségeit betartani tudja. Az
egylittm(ikodés kiilonosen az alabbi teriiletekre terjed ki: az érintettek hozzaféréshez, torléshez,
helyesbitéshez f(iz6d6 jogainak teljesitésével kapcsolatos megkeresések jogszabalyi hataridén beliili
teljesitése.

A Vallalkozas, mint adatfeldolgozd kotelezettséget véllal az altala feldolgozott adatok adatkezeld
utasitasainak megfelel6 modositasara, kiegészitésére, kijavitasara, zarolasara illetve torlésére.

A Vallalkozas koteles az adatkezel6t haladéktalanul értesiteni minden, az adatok biztonsagat érintd,
eseményrdl, vagy kockazatrél, az ezekkel kapcsolatos intézkedéseket megtenni és teljes kortien
egylittmikodni adatkezelGvel.

A Véllalkozas kotelezi magat arra, hogy az adatkezel6 és annak megbizottai részére az adatfeldolgozéssal
kapcsolatos rendszerei, nyilvantartasai, adatai, informéacioi és eljarasai korében lefolytatott ellen6rzés,



vizsgalat soran az adatkezelGvel teljes koriien egyiittmiikodik, Ennek keretében biztositja az ellenérzésre
jogosult személy szamara azt, hogy az adatfeldolgozassal kapcsolatos nyilvantartasokhoz, az azokban
tarolt adatallomanyokhoz, az adatfeldolgozas soran alkalmazott eljarasokhoz teljes kortien hozzaférjen.

12. Hataly és feliilvizsgalati rend

Az Adatkezelési Szabalyzat 2018. majus 25. napjan 1ép hatalyba és visszavonasig érvényes. Az
Adatkezelési Szabalyzat hatalyba 1épésével minden olyan korabban hatalyos belsé szabalyzat, illetve
munkaltatéi utasitds hatalyat veszti, amelynek figyelembevételével a Vallalkozas az Adatkezelési
Szabalyzat hatalya ala személyes adatokat kezelték.

Az Adatkezelési Szabalyzat hatalyba lépésének fordulénapjaval bezarélag minden évben legalabb
egyszer feliilvizsgalatra keriil, azzal, hogy a feliilvizsgilat valamennyi melléklet tartalmara is
maradéktalanul kiterjed. Amennyiben sziikséges, a jogszabalyi és a belsG szervezeti valtozdsoknak
megfeleléen intézkedik a Vallalkozds az Adatkezelési Szabalyzat megfelel6 modositasa irant,
gondoskodik a moédositott Adatkezelési Szabalyzat hatalyba 1éptetésérdl és kihirdetésérél, valamint
arrdl, hogy az Adatkezelési Szabalyzat személyi hatélya ala tartozo személyek a modositasok tartalmarol
tudomast szerezzenek.

Az Adatkezelési Szabalyzat ra iranyad6 szabalyainak megismerése és betartasa a Vallalkozds minden
képviselGje, tisztségviselGje és megbizottja szamara kotelezs, feladataikat kotelesek az Adatkezelési
Szabélyzat el6irdsainak maradéktalan betartasaval ellatni.

Jogszabalyvaltozas esetén, tovabba a jelen szabalyzat egyéb okbol torténd modositasa esetén a
Tajékoztatdt a jogszabalyi valtozas alapulvételével, illetve egyéb okbdl modositani kell és az Erintettekkel
meg kell ismertetni a moédositas szovegét.

Budapest, 2022. augusztus 1.



